
 

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA 
 

INSCRIÇÃO 
Todos os alunos matriculados, professores e funcionários da Faculdade de Agudos 

estão automaticamente cadastrados como usuários da biblioteca, mediante sistema 

informatizado. 

 

ACESSO ÀS DEPENDÊNCIAS DA BIBLIOTECA 
O acesso à biblioteca é permitido a toda comunidade acadêmica e externa. 

Só é permitida a entrada na biblioteca com cadernos e blocos de anotações. Bolsas, 

mochilas, sacolas e pastas deverão ser guardados nos guarda-volumes, existentes na 

biblioteca. As fichas de guarda-volumes deverão ser retiradas no balcão de 

empréstimo somente para o uso interno da biblioteca. 

 

CONSULTA 
Alunos de outras instituições bem como pessoas da comunidade poderão utilizar o 

acervo da biblioteca, somente para consulta local. 

NÃO poderão ser retirados da biblioteca: 

• Periódicos, CD-ROM, fitas cassetes e fitas de vídeo são apenas para consulta local; 

No caso dos periódicos é liberado para a reprografia (xérox) de artigos na própria 

faculdade; 

Obras de referência (dicionários, enciclopédias, atlas etc.), por constituírem obras de 

informação relativas a tópicos ou palavras gerais e específicas, de interesse de toda a 

comunidade 

• universitária, e que serão sempre mantidas a disposição do usuário para consulta;  

• Aluno tem acesso livre às estantes, aos catálogos e ao terminal de computador para 

consultar. 



 
EMPRÉSTIMO 
O empréstimo só será feito ao aluno, professor ou funcionário mediante a 

apresentação da carteirinha do usuário autorizado. Em caso de extravio da carteirinha, 

a Secretaria Acadêmica, deverá ser informada imediatamente. 

Cada leitor terá direito a retirar 4 (quatro) livros. 

O prazo de empréstimo para os livros didáticos será de 10(dez) dias. 

No empréstimo de livros NÃO será permitido que um usuário utilize o cartão magnético 

de outro. A responsabilidade do empréstimo caberá á pessoa cujo nome ficou 

registrado no sistema. 

O usuário terá de ser pontual na devolução dos livros, pois o atraso na entrega 

acarretará na cobrança de multa fixada em R$ 2,00 dia/livro. 
O empréstimo entre bibliotecas de outras Instituições obedece ao regulamento próprio 

e depende da disponibilidade da biblioteca de origem. O pedido deverá ser 

encaminhado ao bibliotecário para análise, e serão tomadas as devidas providências. 

 

RESERVAS E RENOVAÇÕES 
No caso de reservas, os livros serão mantidos a disposições do solicitante pelo prazo 

de 48 horas, a partir de sua chegada à Biblioteca.  

Esgotado o prazo, a reserva será automaticamente anulada. 

As diversas reservas do mesmo livro serão atendidas por ordem cronológica da data e 

hora do pedido. 

O corpo docente poderá solicitar a reserva da bibliografia básica para os cursos 

ministrados por ela na faculdade, ficando vetado o empréstimo destes volumes pelo 

período do curso. 

Para que seja efetuada a renovação do empréstimo do material, é obrigatório à 

apresentação do mesmo aos funcionários e que o mesmo não esteja sendo objeto de 

reserva por outro usuário. 

 

MULTAS 
A não devolução do material, na data prevista, obriga a cobrança de multa. 

O valor da multa será de R$2,00 por dia de atraso de cada livro. Esta multa será 

debitada no boleto do aluno no mês posterior. 



O usuário será responsável por todos os danos causados ao material bibliográfico, 

retirado para empréstimo ou consulta e, no caso de perda será obrigatória a 

substituição ou indenização do material pelo seu valor atualizado. 

 

HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 
A biblioteca da Faculdade de Agudos funcionará nos 3 (três) turnos durante todo o 

período letivo estabelecido pelo calendário acadêmico: 

• Segunda à Sexta-feira das 7h30 às 22h00,  

• Sábado (em datas pré-determinadas) das 8h00 ás 14h00, salvo os dias previstos 

para atividades complementares, programados com os alunos. 

Durante os períodos de suspensão das aulas e/ou atividades acadêmicas, previstos 

no calendário acadêmico, o funcionamento ocorrerá em horários especiais 

estabelecidos pela direção acadêmica e divulgados previamente nos murais de aviso 

da instituição. 
 

DISPOSIÇÕES GERAIS 
O acesso à biblioteca é garantido a todos, desde que, observadas as seguintes 

condições: 

1) Não serão permitidos atos de  indisciplina nem a entrada de alunos fumando, 

comendo e/ou bebendo, dentro da biblioteca.  

2) É vetado o uso de celular nas dependências da biblioteca, devendo o mesmo 

permanecer no modo silencioso ou desligado. 

Caso haja insistência, por parte do usuário no cumprimento destas condições, este 

será convidado a ser retirar e submetido às penalidades constantes do Regimento da 

Faculdade. 

 A biblioteca reserva-se o direito de alterar o prazo de empréstimo, solicitar a 

devolução do material ou vetar a saída de qualquer livro, quando interesses 

pedagógicos ou científicos, da comunidade assim, o determinarem, e quando houver a 

necessidade de proporcionar maior circulação dos materiais entre nossos usuários ou 

de preservar o patrimônio da biblioteca.O presente Regulamento poderá ser 

modificado pela Direção da Faculdade de Agudos, em qualquer momento, visando o 

bom funcionamento e os interesses gerais da comunidade acadêmica e da instituição. 

Faculdade de Agudos  

 


